
中医药实验中心实验申请表 填表说明

以下三种方法任选一种即可

方法一、网页登录办公系统填表

1、进入学校首页 http://www.hbtcm.edu.cn，点击上部“办公系统”。

2、进入办公系统进行登录，用户名为工号，忘记密码需联系校办初始化。

3、登入系统后，点击上部“综合事务”菜单，点击下拉箭头，找到“中医药实验中心”，

点击右边“中医药实验中心实验申请表”。



4、按中医药实验中心实验申请表栏目填写，“间断使用”是指需一学期内多次使用某一

仪器，“短时间使用”是指只使用一次某仪器，预计使用时间不超过 1 天，填写“开始时间”

和“结束时间”请点击右边的网页按钮，选择日期，开始日期到结束日期均在本学期内，下

学期使用需再次申请。

举例如下：

5、所有内容填写完整并确定后，点击左上角“发送”，相关内容传中医药实验中心。



二、学校移动办公 App 填表

1、进入 app，依次点“工作台”、“个人空间”，如下图。

2、接着依次点“更多”、“全部模板”、“中医药实验中心”，如下图。



3、再点“中医药实验中心实验申请表”。

4、按中医药实验中心实验申请表栏目填写，“间断使用”是指需一学期内多次使用某一

仪器，“短时间使用”是指只使用一次某仪器，预计使用时间不超过 1 天，填写“开始时间”

和“结束时间”请点击右边的网页按钮，选择日期，开始日期到结束日期均在本学期内，下

学期使用需再次申请，举例如下：

5、所有内容填写完整并确定后，点击右下角“发送”，相关内容传中医药实验中心。



三、微信移动 OA 填表

1、进入学校微信移动 OA，依次点“移动 OA”、“快捷应用”、“发起表单”。

2、如果没有打开 GPS 定位会收到提示，并打开定位，重复第 1 步，再依据点“全部模板”、

“中医药实验中心”，如下图。



3、再点“中医药实验中心实验申请表”。

4、按中医药实验中心实验申请表栏目填写，“间断使用”是指需一学期内多次使用某一

仪器，“短时间使用”是指只使用一次某仪器，预计使用时间不超过 1 天，填写“开始时间”

和“结束时间”请点击右边的网页按钮，选择日期，开始日期到结束日期均在本学期内，下

学期使用需再次申请，举例如下：

5、所有内容填写完整并确定后，点击右下角“发送”，相关内容传中医药实验中心。


